2018年4月3日9:00～17:00将加盖单位公章的纸质版报名表（报名表注明队员姓名、大会编号，以上材料要与报名数据库想对应）、报名数据库、单位介绍词300字以内一并送交体育学院会议室（标本馆四楼404室），同时将以上报名材料的电子文档拷贝留存于报名处。凡不按要求填交报名表者，不予编排，以自动弃权论处。
在压缩包中找到对应学院的学生和教工报名盘分别填写。
录入报名信息时注意事项
一、系统支持

分盘报名生成的报名盘在运行时要求有MS ACCESS 2000或更高版本系统支持。

（OFFICE 包含的四个常用软件：WORD，EXCEL，POWERPOINT，ACCESS，好多用户机器上只装有前三个软件，请在OFFICE安装盘选择安装 ACCESS，否则，不能打开报名盘 ）。
二、录入操作说明：

   1、直接打开文件，选择“打开”

   2、点击“随队人员”进行注册：先点击“添加”，填写姓名，选择性别、职务（领队或教练员），再点击添加可填写第二人，随队人员注册完毕后请直接点击“退出”。

3、运动员注册。点击“添加”填写姓名，选择性别和组别，（其他后面的内容均不用填写），完毕后进行下一个运动员添加注册。（注意：选择运动员组别时一定要注意不要错选组别）。
4、所有运动员注册完毕后直接点击“退出”

5、运动员项目报名：点击添加，系统自动出现运动员姓名和号码，直接点击项目栏，选择该运动员参赛项目，选择添加可报第二项，以此类推。（报名成绩栏无需填写）。当第一个运动员项目录入完毕后，直接点击下方下一条记录标记，可录入第二个运动员项目。方法同上，当所有运动项目录入完毕后请直接退出。
二、接力项目录入

· 1、对于每项“接力项目”的报名，只将4×100米接力，4×400米接力项目,对于接力等集体项目，要参加几个组别的接力项目，就用单位简称在姓名栏注册几个记录，但号码不得重复。（不管一个组别中有几个接力项目，一个组别只注册一个单位简称即可。）

2、如果想检查录入项目是否正确，可以从“浏览”栏中查阅。

三、分盘报名使用说明
报名盘中有使用说明，若有不清楚的地方，请打开使用说明阅读参考，并严格按照要求录入。

四、该报名盘“文件名”属于系统自动生成，请不要更改文件名。

